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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN i

ACUERDO No. CG-29/2016

LINEAMIENTOS GENERALES PARA REGULAR EL PROCESO DE

PRODUCCION EDITORIAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN Y EL

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE EDITORIAL

POLITICA EDITORIAL

Politica general

El Comité Editorial del Instituto Electoral de Michoacan opera en
consonancia con las determinaciones del Consejo General del mismo

Instituto.

La Politica Editorial promueve y respalda la difusion de las obras y acciones
del Instituto, mediante la publicacion y divulgacion de productos editoriales
con valor cientifico, histérico, cultural y pedagdégico. Por la relevancia de la
funcién ciudadana del Instituto se orienta a la relacion con las areas de

comunicacion, estadistica, capacitacion electoral y educacion civica.

La Politica Editorial materializa la difusion del quehacer electoral producido
por las diversas areas del Instituto, con la participacién de especialistas
ajenos al mismo y que sea pertinente para el fortalecimiento de sus obras y
acciones a través de la consolidacién de un érgano institucional de difusion

y una linea editorial propia.
La Politica Editorial se organiza por medio del Comité Editorial, el cual tiene
como propadsito facilitar y coordinar el proceso de seleccion, produccion y

distribucion de los productos editoriales del Instituto.

El Comité Editorial del Instituto es el encargado de recibir, evaluar y publicar
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los titulos que ofrece al medio electoral y a la comunidad lectora en general.

Su labor esta vinculada a la de otras instituciones similares.

El Instituto fomenta la publicacion de obras de creacion individual o
colectiva, en los campos del derecho, la ciencia politica y &reas afines,
relacionados con las elecciones, la democracia y la participacion ciudadana,

especificamente con las funciones del Instituto.

La difusién de estos productos puede ser por medio de libros, una revista
institucional, boletin electrénico, folletos, carteles infogréficos, catalogos,
cuadernos de trabajo, manuales, memorias, en formatos impresos o
digitales (en CD, PDF o Issuu) o vinculados por medio de Internet (pagina

web, micrositios).

El programa del Comité Editorial del Instituto contemplara la edicion de una

revista y otras publicaciones.

En cuanto a los criterios generales de pertinencia, el material editado por el
Instituto consistira en obras originales o traducidas que expresen los
resultados de trabajos de investigacion referentes a las lineas teméticas
definidas anualmente por el Comité Editorial, que contribuyan al
cumplimiento de los fines institucionales, al analisis y conocimiento de la
materia politico-electoral, que aporten a la cultura civica y a la promocion de

la participacién ciudadana.

Se daréa preferencia a las coediciones de colecciones que cuenten con un
convenio marco que asegure su permanencia indefinida. Asimismo, se

podrdn acordar coediciones mediante convenios para una obra
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determinada, en los cuales se establecera el financiamiento, pago de

derechos de autor, produccion y distribucion.

11. Cuando el Instituto publique algun libro o coleccion en coedicion, el contrato

de edicion con los autores debera firmarse directamente con el Instituto.

TITULO PRIMERO
COMITE EDITORIAL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto:

a)
b)

c)

d)

Regular la integracién, organizacion y funcionamiento del Comité Editorial,
Establecer los criterios de integracion, aprobacion y supervision del
Programa;

Establecer los criterios para la produccion editorial y el procedimiento de
publicacion de obras y coediciones;

Establecer los criterios para la integracion y actualizacién del Catalogo
General de Dictaminadores; vy,

Establecer los criterios para la integracion y operacion del Catalogo General

de Publicaciones.

Articulo 2. ElI Comité promovera la publicacion oportuna y de calidad de

materiales relacionados con la democracia, participacion ciudadana, politica

electoral, educacion civica, organismos electorales y derechos humanos, de

conformidad con lo que se disponga en la Politica Editorial institucional.
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Articulo 3. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

Comision: Comision de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.
Comité: Comité Editorial.

Compilacion: Obra que reune diversos textos previamente publicados
de forma separada.

Informe: Descripcion de las caracteristicas o circunstancias de una
actividad especifica en un periodo determinado.

Instituto: Instituto Electoral de Michoacan.

Memoria: Obra que compila la informacién presentada o generada
durante un evento o periodo de actividades.

Politica Editorial: Criterios y lineas tematicas a los que deberan
apegarse las publicaciones institucionales.

Proceso de Edicién: Conjunto de procesos técnicos que van desde la
recepcion de un contenido dictaminado hasta la elaboracibn de un
archivo final para imprenta. Comprende la correccion de estilo, formacién
y disefio editorial, e impresion.

Proceso de Impresiéon: Produccion de textos e imagenes en papel a
través de procesos y técnicas industriales.

Proceso de Produccién Editorial: Proceso para la produccién impresa
de un proyecto editorial, que comprende desde el desarrollo de un tema
por parte de un autor hasta la distribucion del ejemplar impreso y
circulacion del material digital. Los pasos que lo componen son los
siguientes: recepcién de texto original, dictaminacion del contenido,
correccion de estilo, disefio y formacién editorial, impresion y
distribucion.

Programa: Programa Anual Editorial.

Secretaria Técnica: Secretaria Técnica del Comité Editorial del Instituto
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Electoral de Michoacan.

XIII. Serie 0 coleccion: Conjunto de obras independientes cuya temética
esta relacionada entre si, unidas por un titulo comun, una secuencia
numerica y caracteristicas de formato, que se publican sucesivamente.

XIV. Unidad Administrativa: Direccion ejecutiva, coordinacion o equivalente
a la que se le confieren atribuciones especificas en el Reglamento
Interior del Instituto, y tiene funciones propias que lo distinguen de los

demas en el Instituto.

CAPITULO SEGUNDO
COMITE EDITORIAL

Articulo 4. ElI Comité serd la instancia facultada para conocer de las obras
susceptibles de produccion editorial, aprobar el Programa Anual Editorial y
supervisar su cumplimiento, asi como observar la debida integracion del

Catélogo General de Dictaminadores y del Catalogo General de Publicaciones.

Las obras editoriales deberan contribuir a difundir y fortalecer la educacién civica
y la cultura democratica, por lo que el contenido se apegard a los criterios y

lineas tematicas que se establezcan en la Politica Editorial.

Asimismo, se promovera la publicacion de obras en colaboraciéon con otras
instituciones, destinadas a la divulgacion de la cultura politica democratica y a la

promocioén de la participacion ciudadana.
Articulo 5. El Comité se integrara por:

a) El Consejero Electoral que presida la Comision, que a su vez fungird como

Presidente del Comité, con derecho a voz y voto;
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b) Dos Consejeros Electorales, con derecho a voz y voto, designados por el
Consejo General, por un periodo de dos afos; vy,

c) Un Secretario Técnico, con derecho a voz.

Los Consejeros Electorales que no integren el Comité podran participar con

derecho a voz durante las sesiones.

CAPITULO TERCERO
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 6. Son atribuciones del Comité:

I. Formular los Lineamientos, reglas y demas documentos necesarios para el
Proceso de Edicidon y publicacion del Instituto;

Il. Determinar, dirigir y coordinar la Politica Editorial;

lll. Seleccionar los libros que se publiquen con el sello editorial, de acuerdo
con una revision y dictamen por parte de los integrantes y dictaminadores,
en términos de los Lineamientos respectivos;

IV. Decidir sobre la creacion de revistas y revisar semestralmente los nimeros
publicados en el periodo, los avances en los planes de indexacion y
asesorar a los coordinadores, editores para mantener y mejorar la calidad
de las mismas;

V. Determinar, en su caso, los términos de referencia de convocatorias a
concurso de productos editoriales, de acuerdo con el presupuesto;

VI. Crear, modificar o terminar las colecciones y las lineas editoriales;

VII. Asesorar a las areas del Instituto en materia editorial;
VIIl.  Velar por el cumplimiento de los formatos de series, colecciones y por el
buen manejo de la imagen del sello editorial;

IX. Decidir el nimero de ejemplares publicados de cada libro y la reedicion o
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reimpresion de obras editadas y publicadas por el Instituto, de acuerdo con
el presupuesto anual;

X. Coordinarse con los demas Comités, Comisiones Yy Unidades
Administrativas del Instituto en los programas de difusién correspondientes,
asi como en sus atribuciones respectivas;

Xl. Ser el enlace con otras instituciones publicas o privadas en materia
editorial, asi como hacer propuestas de coediciones con las mismas, de
acuerdo con el presupuesto anual;

XIl.  Sesionar en los términos de la normativa aplicable; vy,

XIll. Las demas que determinen la normativa aplicable y el Consejo General.
Articulo 7. El Presidente del Comité tendra las siguientes atribuciones:

I.  Convocar y presidir las sesiones del Comité;
Il. Elaborar el proyecto de orden del dia de cada sesién, con el apoyo del
Secretario Técnico;
Il. Representar oficialmente la linea editorial;
V. Proponer acciones para el mejoramiento de las colecciones del Instituto;
V. Ordenar al Secretario Técnico que someta a votacion los programas,
informes, acuerdos o dictamenes;
VI. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos;
VII. Comunicar a los interesados, directamente o a través de la Secretaria
Técnica, la aceptacion o rechazo de los trabajos presentados;
VIII. Presentar el proyecto de Programa a consideracion del Comité;
IX. Proponer nuevos candidatos cuando un especialista del Catalogo General
de Dictaminadores tuviere que ser sustituido;
X. Coordinar el desarrollo de las labores, propiciando en todo momento el

consenso en sus actividades y determinaciones; vy,
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Las demés que deriven de los presentes Lineamientos.

Articulo 8. Los integrantes del Comité tendran las siguientes atribuciones:

VI.
VII.

VIII.

XI.
XII.

Concurrir a las sesiones;

Participar en las deliberaciones;

Solicitar al Presidente del Comité convocar a sesion;

Contribuir al buen desarrollo de los trabajos del Comité;

Proponer al Comité lineas tematicas, autores, titulos, contenidos, formatos,
tirajes, asi como las estrategias de difusion y distribucion;

Proponer tipos de publicaciones editoriales;

Conocer de las labores y resultados de la distribucion de la produccion
editorial, de sus mecanismos de evaluacion y de la supervision;

Aprobar los dictimenes de pertinencia institucional de los materiales
presentados;

Conocer los dictamenes académicos de las obras que se emitan;

Aprobar la publicacion final de las obras editoriales;

Proponer asuntos a desahogarse en las sesiones del Comité; vy,

Las demas que le confieran los presentes Lineamientos.

Articulo 9. El Secretario Técnico tendra las siguientes atribuciones:

Participar con derecho a voz durante las sesiones;

Preparar el orden del dia de las sesiones para someterlo a consideracion
del Presidente del Comité;

Preparar la documentacion requerida para el desarrollo de las sesiones;
Elaborar y enviar, por instrucciones del Presidente del Comité, la invitacion,

el orden del dia y los documentos, con dos dias hébiles de anticipacion a la
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fecha en que se celebre la sesion ordinaria. EI Comité podra celebrar
sesiones extraordinarias cuando las circunstancias y la urgencia de los
asuntos asi lo ameriten;

V.  Verificar la asistencia de los integrantes del Comité y llevar registro de ella;

VI. Declarar la existencia del quérum;
VII. Participar en las deliberaciones;
VIIl.  Tomar las votaciones y dar a conocer el resultado;

IX. Llevar un registro de los programas, informes o dictamenes;

X. Elaborar el acta de las sesiones del Comité, asi como informes
cuatrimestrales; vy,

XI. Las deméas que le confieran los presentes Lineamientos y las que el

Presidente del Comité le encomiende.

CAPITULO CUARTO
SESIONES DEL COMITE EDITORIAL

Articulo 10. ElI Comité se conducira en todo momento con rigor metodoldgico e
independencia, con el fin de promover la publicacién de obras de calidad y de
interés institucional, en un espacio abierto, plural y tolerante. La toma de decisiones
se apegard a los criterios establecidos en los presentes Lineamientos y en la
Politica Editorial aprobada, bajo los cuales deberan regirse todas las unidades

administrativas del Instituto en lo que refiere a sus proyectos editoriales.

Articulo 11. Los integrantes del Comité podran publicar si se acogen
completamente a los Lineamientos editoriales; y se ausentaran de las reuniones
cuando se esté evaluando su material. No tendran derecho a voz ni voto en estos
casos, hi cuando se presente algun impedimento, en los términos de la normativa
aplicable.
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Articulo 12. EI funcionamiento de las sesiones del Comité estar4d apegado al

Reglamento para el Funcionamiento de las Comisiones Permanentes del Instituto.

Articulo 13. En la primera sesion ordinaria del afio deberan ser aprobadas las
lineas tematicas para la integracion del Programa Anual Editorial del siguiente
ejercicio presupuestal, asi como el calendario de sesiones ordinarias del afio y los
formatos para la presentaciéon de postulaciones, la elaboracion de dictamenes

académicos y la elaboracién de los dictamenes de pertinencia institucional.

TITULO SEGUNDO
PROGRAMA ANUAL EDITORIAL

~ CAPITULO PRIMERO
INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL EDITORIAL

Articulo 14. El Programa es el conjunto de proyectos editoriales, propios y en
coedicidn, a publicar durante un ejercicio presupuestal, mismo que sera integrado
durante el afio previo a partir de las propuestas editoriales que presenten las

diversas unidades administrativas y que sean aprobadas por el Comité.

Articulo 15. Los proyectos editoriales deberan contener, por lo menos, la
descripcion de los siguientes elementos:

a) Unidad Administrativa;

b) Titulo y autor;

c) Lineatematica;

d) Sintesis;

e) Propuesta de indice;

f) Costo estimado vy tiraje;

g) Fecha de entrega para dictamen final; y,

h) Coedicion.
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Articulo 16. Los proyectos editoriales podran ser remitidos por:
a) Consejero Presidente;
b) Consejeras y los Consejeros Electorales;
c) Secretario Ejecutivo;
d) Titulares de las Unidades Administrativas del Instituto;
e) Organos desconcentrados del Instituto;
f) Integrantes del Comité; e,

g) Instancias externas como autores, instituciones y organizaciones.

Articulo 17. Las obras que sean presentadas al Comité para su incorporacion al
Programa deberan cumplir con lo establecido en la Politica Editorial y con los

requisitos establecidos en el articulo 19 de los presentes Lineamientos.

Articulo 18. Las propuestas deberan ser entregadas a la Secretaria Técnica en el
formato establecido en el Manual de Identidad para tales efectos, y deberan

contener, por lo menos, la descripcion de la siguiente informacion:

a) Instancia que postula la obra;

b) Titulo;

c) Sintesis curricular del autor;

d) Justificacion;

e) Linea temética;

f) Sintesis del contenido de la obra;

g) Propuesta de indice;

h) Etapa del proceso editorial por afio de ejercicio fiscal;
i) Tipo de obra: impresa o electronica;

j) Tiraje planeado;

k) Caracteristicas generales de la obra;
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I) Fecha de entrega para dictamen;
m) Propuesta de coeditor, en su caso; v,

n) Preferentemente, el costo estimado total de la obra.

En caso de solicitar modificaciones al Programa se debera agregar grado de

avance y motivos de la modificacion.

Articulo 19. EI Comité, en el mes de abril de cada afio, solicitara a las unidades
administrativas del Instituto le notifiguen los proyectos editoriales que planean

realizar durante el proximo ejercicio presupuestal.

Las unidades administrativas del Instituto tendran hasta el Gltimo dia del mes de

mayo de cada afio para cumplir con lo establecido en el parrafo anterior.

Articulo 20. Una obra no contemplada en el Programa podra considerarse para su
publicacion, y debera remitirse a la Secretaria Técnica con la debida justificacion y

cumpliendo con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos.

CAPITULO SEGUNDO
APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL EDITORIAL

Articulo 21. Una vez recibidas las propuestas de los proyectos editoriales, la
Secretaria Técnica integrara el Programa con las propuestas editoriales y lo enviara
al Presidente, quien lo sometera a la aprobacion del Comité en el mes de junio de

cada afo.

Articulo 22. La Secretaria Técnica debera acompafar las propuestas de los

proyectos editoriales de un dictamen de pertinencia institucional.
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Articulo 23. El dictamen de pertinencia institucional sera elaborado por el
Secretario Técnico.

El sentido del dictamen debera ser: aprobado, aprobado condicionalmente o no

aprobado.

Articulo 24. ElI Comité procedera a realizar la admision de las propuestas para
determinar su procedencia y viabilidad, haciéndolo del conocimiento al area que lo

proponga.

Articulo 25. ElI Comité podrda no aceptar aquellos proyectos editoriales que
considere inviables, sin congruencia con la Politica Editorial o que no cumplan con

los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos.

Articulo 26. El Programa tendra que ser implementado a partir del mes de enero de

cada ejercicio presupuestal.

Articulo 27. ElI Comité deberéa realizar un listado con las propuestas editoriales
aprobadas que refleje el orden de prioridad de las publicaciones por Unidad
Administrativa, atendiendo a la relevancia del proyecto y las prioridades

institucionales.

CAPITULO TERCERO
CRITERIOS PARA LA PRODUCCION EDITORIAL

Articulo 28. Los proyectos editoriales que se sometan a la aprobacion del Comité

deberan ubicarse en alguna de las siguientes categorias:
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a) Obras que expresen los resultados de trabajos de investigacion en materia
de educacion civica, politica electoral y divulgacion de la cultura democratica
0 gque contribuyan al analisis y comprension de la materia politico electoral;

b) Aportes para andlisis y debate en torno a las ideas y concepciones de la
democracia, de sus valores y principios, y al ejercicio y formacion de los
derechos ciudadanos;

c) Trabajos que destaguen por su aporte al conocimiento en materia de
divulgacion de la cultura politica democratica; vy,

d) Obras escritas o0 traducidas que resulten utiles al cumplimiento de los

objetivos institucionales.

CAPITULO CUARTO
PRESENTACION Y REQUISITOS DE LAS OBRAS

Articulo 29. Las obras que sean presentadas al Comité para su aprobacion final
deberan cumplir con lo establecido en la Politica Editorial.

La recepcion de la propuesta de publicacion de una obra ante el Comité no supone

la aprobacion de su publicacion.

Articulo 30. No se aceptaran proyectos incompletos, sin rigor académico, sin
cuidado editorial, plagios o trabajos integros previamente publicados, a menos que
formen parte de una compilacion, asi como aquéllos cuyo contenido sea desfasado
0 no sea de interés actual para el publico al que esta dirigido, con excepcion de

aquellas reediciones que se hayan actualizado.

Articulo 31. Las propuestas deberan ser entregadas a la Secretaria Técnica en
formato Word; con tipo de fuente Arial 12; interlineado a 1.5, asi como anexar una

impresion y archivo electronico de las mismas, junto con el formato establecido en
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el Manual de Identidad para la presentacion de publicaciones y el dictamen de

consistencia académica, en caso de contar con éste ultimo.

Articulo 32. Los requisitos para la presentacion de publicaciones seran los
siguientes:

a) Titulo de la obra;

b) Justificacion de la publicacion;

c) Sobre el autor;

d) Sinopsis;

e) Tipo de publicacion;

f)  Caracteristicas del contenido; y,

g) Caracteristicas de estructura.

Articulo 33. El Secretario Técnico circulara entre los integrantes del Comité los

documentos de las obras que se sometan a la aprobacion final.

Articulo 34. En el caso de las Memorias de eventos organizados por el Instituto, la
publicacién se realizara por medio impreso o electrénico, poniéndose a disposicion

del publico en un apartado particular de la pagina de Internet del Instituto.

CAPITULO QUINTO
PROPUESTAS EXTERNAS AL COMITE EDITORIAL

Articulo 35. Los autores, instituciones 0 asociaciones que hayan propuesto algun
proyecto editorial recibiran del Comité Editorial una respuesta formal sobre su
propuesta y, de ser aprobado con recomendaciones, deberan establecer

comunicacion con el Secretario Técnico del Comité.

Articulo 36. Un fallo aprobatorio con recomendaciones no implica el compromiso
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de editar el material. El criterio Unico para proceder a la publicacion sera que el
autor atienda las recomendaciones y con ello lograr asi un fallo aprobatorio en

términos llanos.

Articulo 37. Tras el fallo aprobatorio se debera establecer un cronograma de
trabajo que defina los tiempos invertidos para la suscripcion del convenio con
autores, instituciones y asociaciones en el Proceso de Produccién Editorial del

material, asi como las acciones de impresion y distribucion.

Articulo 38. No se publicaran textos realizados en el formato de tesis u otros cuya
finalidad sea la obtencién de un grado. En todo caso, para ser considerados como
una posibilidad de publicacidén, deberan presentarse en una version de divulgacion,
y su edicion se considerara como parte del plan editorial que para este tipo de

materiales existe en la Politica Editorial.

CAPITULO SEXTO
CONSIDERACIONES DE COEDICIONES

Articulo 39. El objetivo de las coediciones es sumar recursos intelectuales,
econdémicos e incrementar las posibilidades de divulgacion del conocimiento que se

genera en el Instituto.

Articulo 40. Los recursos que el Instituto invierta en materia de coedicion deberan
redituar en el prestigio académico institucional. Las coediciones pueden fortalecer
las relaciones interinstitucionales, con sus respectivos enfoques y cuyas tematicas
de analisis y comprension estén vinculadas a la interdisciplina y la
internacionalizacién bajo la cual se desarrollan los diferentes documentos de la

institucion.
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Articulo 41. Al igual que las publicaciones propias, las coediciones responderan a
la pertinencia, oportunidad, calidad y utilidad institucional, y deberan cumplir los

tramites que marcan estos Lineamientos.

CAPITULO SEPTIMO
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS AUTORES

Articulo 42. Los autores externos al Instituto que decidan publicar su obra bajo
estos Lineamientos, deberan contar con la proteccion de su obra de acuerdo con lo
que establezca la Ley Federal del Derecho de Autor y las leyes relativas a la

propiedad intelectual vigentes.

Articulo 43. Al presentar una propuesta de publicacion, los autores deberan
manifestar la declaratoria de autoria, asi como la propiedad intelectual del

manuscrito que se somete a consideracion del Comité.

Articulo 44. En caso de ser aprobado un proyecto para su edicion, los autores de
libros y colaboradores de revistas deberan ceder los derechos de reproduccion

impresa y digital, asi como para la distribucion que se considere pertinente.

Articulo 45. Todos los autores que decidan publicar en el Instituto deberan firmar
un convenio de publicacion, en cuyo documento legal se asentara el caracter de su
colaboracién, porcentaje del tiraje a entregar, compromisos adquiridos en el
proceso editorial, asi como la obligatoriedad para asistir a las actividades que el

Instituto decida realizar en favor de la difusion y divulgacion de la obra.

Articulo 46. Los autores autorizaran que los materiales que se produzcan puedan

ser puestos a la venta. Esta accion tiene como objetivo principal difundir el
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conocimiento y la cultura.

Articulo 47. Tanto los autores que formen parte del Instituto como los externos no
cobraran regalia econémica, pero si en especie, pues publicar su obra forma parte
de la colaboracion reciproca para producir conocimiento y divulgar los resultados de

su experiencia docente, académica o profesional, intelectual, etcétera.

CAPITULO OCTAVO
DICTAMINACION

Articulo 48. La dictaminacion que se realice a las propuestas aprobadas y que
formen parte del Programa sera de dos tipos: de pertinencia institucional y de

consistencia académica.

El dictamen de pertinencia institucional es aquel que considera el apego del
proyecto a la Politica Editorial y las implicaciones de su produccion en atencién a
criterios presupuestales, de produccion, impresion, programacion y distribucién, o
cualquier otro aspecto concerniente a la obra postulada, para lo cual el Secretario
Técnico podra consultar a las areas competentes que pudieran verse involucradas

en esos aspectos.
El dictamen de consistencia académica consiste en una evaluacion especializada
de las propuestas editoriales que asi lo requieran por sus parametros de calidad

cientifica y de investigacion.

CAPITULO NOVENO
CATALOGO GENERAL DE DICTAMINADORES
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Articulo 49. El Catalogo General de Dictaminadores es la relacion de personas
susceptibles de participar en la elaboracion de los dictdimenes de consistencia

académica requeridos por el Comité.

Articulo 50. El Catélogo sera integrado por la Secretaria Técnica y aprobado por el

Comité en la primera sesion ordinaria de cada afio.

Articulo 51. ElI Catalogo estarda conformado por investigadores externos vy
especialistas en las lineas tematicas contenidas en la Politica Editorial, quienes
formularan los dictdmenes a los proyectos editoriales que sean propuestos por las
unidades administrativas del Instituto o autores, instituciones y asociaciones

externas. El Catalogo sera actualizado anualmente.

El Comité asignard uno o varios dictaminadores a los proyectos editoriales que
considere pertinentes, de acuerdo con el perfil del especialista y el caracter de la

obra.

Para la conformacion del Catalogo se considerara la trayectoria académica y
profesional de los investigadores externos y especialistas.

Articulo 52. El proceso de dictaminacién final estard a cargo del Comité y la

resolucion que emita sera inapelable.

Articulo 53. Un representante de la Unidad Administrativa del proyecto editorial, o
en su caso el autor de la obra, podra acudir a la sesién del Comité en la que se

discuta el dictamen final, con el objeto de aclarar aspectos especificos de la misma.

CAPITULO DECIMO
APROBACION DE LAS OBRAS
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Articulo 54. El dictamen de pertinencia institucional sera elaborado por el

Secretario Técnico y respondera a los siguientes aspectos:

a) Nombre de la obra;

b) Pertinencia institucional de la obra;

c) Observaciones finales;

d) Especificar el sentido del dictamen; vy,

e) Fechay firma.

Articulo 55. A excepcién de los proyectos editoriales de divulgacion institucional,
las obras editoriales requerirdn de un dictamen de consistencia académica

elaborado por el Catalogo General de Dictaminadores para su impresion final.

Articulo 56. El dictamen de consistencia académica se realizara de la siguiente
forma:

a) Una vez que se reciba una obra o trabajo editorial, la Secretaria Técnica lo
asignara en un plazo de siete dias habiles a alguno de los dictaminadores
del Catélogo;

b) El dictaminador entregar4 su dictamen a los miembros del Comité por
conducto de la Secretaria Técnica, a mas tardar treinta dias después de que
le haya sido asignado; vy,

c) El dictamen se pondra a discusion para la aprobacién del Comité en la

sesion que para tales fines se convoque.
Articulo 57. EIl dictamen de consistencia académica de las obras se sujetara al

procedimiento doble ciego. Para ello, las obras terminadas deberan ser entregadas

a la Secretaria Técnica con las siguientes caracteristicas:
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a) Una version anénima, en la que se elimine cualquier referencia al autor o

autores, ya sea en la portadilla, al inicio de cada capitulo, en la introduccion,

en el indice y, si hay, en las conclusiones; y,

b) Una versién electronica, en archivo Word, tipo de letra Arial, tamafio 12, con

interlineado 1.5.

Articulo 58. EIl dictamen de consistencia académica debera responder de manera

exhaustiva a los siguientes aspectos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

Nombre del dictaminador;

Nombre de la obra;

Caracteristicas formales;

Caracteristicas de contenido;

Pertinencia institucional de la obra;

Publico potencial;

Aportacién de la obra;

Claridad en los objetivos planteados y cumplimiento de los mismos;
Claridad en el estilo y argumentacion coherente;
Sistematizacion y desarrollo de la tematica;
Necesidades de ajuste en el contenido;

Observaciones finales;

m) Especificar el sentido del dictamen que podra ser: aprobado sin cambios,

n)

0)

aprobado con cambios menores, condicionado al cumplimiento de cambios
significativos o no aprobado;
Fecha en que se realiz6 la dictaminacion; vy,

Firma del dictaminador.

Articulo 59. En caso de que los dictaminadores aprueben el proyecto editorial con
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cambios menores o condicionado al cumplimiento de cambios significativos
deberan definir las recomendaciones que consideren pertinentes para mejorar el
texto e indicar en su caso, los vacios de contenido o propuestas de estructura. Lo
anterior debera ser por escrito y lo entregaran al Secretario Técnico, quien debera
remitir las observaciones a la Unidad Administrativa o instancia externa para que

ésta las incorpore al proyecto editorial respectivo.

En caso de que los dictaminadores rechacen el proyecto editorial tendran que
asentar, en el respectivo dictamen, las razones y los motivos por los cuales se

objeta.

Articulo 60. La Secretaria Técnica informard por escrito al autor sobre los
dictamenes que hayan sido conocidos y aprobados por el Comité, tres dias
después de la emision del dictamen del Comité Editorial, para que en un plazo de
diez dias héabiles responda si acepta sus términos y el plazo en que podra entregar

la version final.

Articulo 61. Si el resultado del dictamen es un no aprobado, el autor podra solicitar
un segundo dictamen, o bien retirar el texto. Si el segundo dictamen se diera en el

mismo sentido, el Comité debera formalizar su desechamiento.

Articulo 62. En el caso de las obras que no hayan requerido de dictamen
académico, el Comité se pronunciara sobre su aprobacion en la sesién convocada
para tal efecto.

Articulo 63. El dictamen final que emita el Comité sera inapelable.

Articulo 64. El dictamen de pertinencia institucional sera emitido por el Comité con
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base en:
a) Los requisitos para la presentacion de publicaciones,
b) El dictamen de consistencia académica, Y,

c) Las prioridades institucionales.

Articulo 65. Los proyectos editoriales de naturaleza descriptiva o de difusién con

fines informativos sélo requeriran el dictamen de pertinencia institucional.

Articulo 66. Las publicaciones que sean sometidas a consideracion de las
Comisiones que se formen durante los procesos electorales, tales como los
manuales, folletos, infografias o carteles de las campafias institucionales del
Instituto, asi como los materiales promocionales que elaboren las éareas del
Instituto, no estaran sujetos al proceso de dictaminacion. La Unidad Administrativa

presentara dichos materiales al Comité para su conocimiento.

TITULO TERCERO
PROCEDIMIENTO PARA LA PUBLICACION
DE OBRAS Y DE COEDICION

CAPITULO PRIMERO
PROCESO DE EDICION

Articulo 67. Los proyectos editoriales aprobados por el Comité se enviaran a las
unidades administrativas que los presentaron, mismas que, a Su vez, son

responsables de su produccion.

Articulo 68. El Proceso de Edicion estara a cargo de las unidades administrativas y
consistira en:
a) Correccion de estilo. En el supuesto de que existan observaciones o dudas

de contenido, se le notificara al autor para que sean subsanadas.
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Una vez realizadas las observaciones, iniciard el proceso de disefio,
formacién y cuidado editorial;

b) Formacion y disefio editorial. El disefio y formacion debera apegarse a los
lineamientos estipulados en el Manual de Identidad del Instituto; e,

c) Impresion. Sera responsabilidad de cada Unidad Administrativa la

aprobacion y visto bueno de la version para imprenta.

Los proyectos editoriales seran enviados a la imprenta asignada conforme a

la normatividad vigente del Instituto, previa validacion del Comitée.

Los tramites administrativos para el Proceso de Impresion de una obra seran

responsabilidad exclusiva de la Unidad Administrativa.

Articulo 69. La edicion de las obras debera sujetarse a los contenidos del Manual
de ldentidad del Instituto, asi como a los términos de referencia que sefiale el

Comité.

Articulo 70. En todo momento se privilegiara la elaboracion de coediciones con
centros de estudio, instituciones académicas, organizaciones de la sociedad civil o
instituciones publicas, quienes deberan cumplir con todos los requisitos que marcan

estos Lineamientos.

CAPITULO SEGUNDO
PROCESO DE DISTRIBUCION

Articulo 71. Cada Unidad Administrativa desarrollard una estrategia de distribucién
y la hard del conocimiento del Comité. En todo caso, se deberan distribuir dos

ejemplares de la obra impresa a las siguientes instancias:
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a) Consejo General,

b) Junta Estatal Ejecutiva,

c) El Comité;y,

d) Biblioteca del Instituto, incluyendo la obra en archivo digital siempre y cuando

no se contraponga al instrumento legal acordado entre el Instituto y el autor.

Articulo 72. Las Unidades Administrativas deberan informar al Comité, en el mes
de mayo de cada afio el porcentaje del material distribuido respecto al tiraje total de
las colecciones o titulos bajo su responsabilidad. Lo anterior, con el objeto de incluir

en el Programa las reimpresiones que se requieran.

] CAPITULO TERCERO
ASIGNACION Y TRANSPARENCIA DE LOS RECURSOS

Articulo 73. Cada Unidad Administrativa del Instituto debera presupuestar recursos

para llevar a cabo sus proyectos editoriales anuales.

Articulo 74. Cada Unidad Administrativa que proponga un proyecto editorial sera la
responsable del costo total del Proceso de Edicion de la obra, misma que sera

supervisada por el Comité.

Articulo 75. En el caso de que la edicion de la obra rebase la capacidad humana y
técnica de la Unidad Administrativa se podra recurrir a la contratacién de expertos
en formacion y disefio editorial para dar cauce a las propuestas que apruebe el
Comité.

Articulo 76. De acuerdo con la disponibilidad de los recursos presupuestados, cada
Unidad Administrativa determinara las caracteristicas técnicas de impresion y

conforme a los montos finales en que se cotice su impresion, se procedera a iniciar
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el tramite administrativo. El proveedor sera asignado mediante el mecanismo que

determine el Comité de Adquisiciones del Instituto.
Articulo 77. La Unidad Administrativa procurara la eficiencia, eficacia y economia

de la produccion editorial. Al respecto, debera presentar al Comité un informe con el
desarrollo y conclusion de la obra publicada.
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